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ACTA No. 1
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: PPROCESO DE MATRICULAS L.E LEON Xill

CIUDAD Y FECHA: SOACHA 07 DE FEBREO HORA INICIO: HORA FIN:

2024 10:30AM 11:30AM

LUGAR Y/O ENLACE: I.E LEON XllI DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
CIDE

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Proceso de matriculas programas de formacién. Grados decimos

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
2. Primer acercamiento, presentacién con la coordinacién de la I.E Leén XiiI

3. Definir programas a ofertar
4. Definir el dia y la hora para realizar la sensibilizacién de los programas

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Se hace presentacion ante la coordinacién

2. Se valida el correo enviado por la coordinacion SENA para el proceso de matriculas
donde se aclaran dudas e inquietudes.

3. El coordinador Julian, informa que el afio pasado al finalizar el afio se realizé
sensibilizacion de los grados novenos junto con padres de familia, donde se ofertaron los
programas: (Operacion Turistica, Contabilizacion de Operaciones, Recursos Humanos,
Asistencia administrativa, Operaciones logisticas, Sistemas)

4. Informa que son 4 grados de decimo de la jornada de la mafana y 3 grados de la
jornada tarde con un aproximado de 38 estudiantes por curso.

5. Se define la sensibilizacién para el dia martes 13 a la ultima hora de la jornada mafiana y
la primera hora de la jornada tarde de 11:00am a 1:00pm aproximadamente

CONCLUSIONES
Se define y se programan con la coordinacién del Sena los Instructores que van a realizar la
sensibilizacion los programas de (Operacién Turistica, Contabilizacion de Operaciones,
Recursos Humanos, Asistencia administrativa, Operaciones logisticas, Sistemas)
ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS
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ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
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